
 

ค ำร้องขอหนังสือรับรอง 
(ยื่นค ำร้องแล้วรอรับเอกสำรภำยใน  5 นำที/ค ำร้อง) 

ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน 
มหำวิทยำลัยรำชภัฏวไลยอลงกรณ์ ในพระบรมรำชูปถัมภ์   

วันท่ี..........เดือน......................................พ.ศ.................. 
 
เร่ือง   ก ำลังศึกษำอยู่                        ก ำลังศึกษำอยู่ภำคเรียนสุดท้ำย        
             ก ำลังรออนุมัติผลกำรศึกษำ          ใช้เวลำนอกรำชกำรเรียน      
เรียน    อธิกำรบดีมหำวิทยำลัยรำชภัฏวไลยอลงกรณ ์ในพระบรมรำชูปถัมภ ์
สิ่งที่ส่งมำด้วย   ส ำเนำใบเสร็จลงทะเบียนภำคเรียนปัจจุบัน  
 
เขียนเป็นภำษำอังกฤษ  เขียนด้วยตัวพิมพ์ใหญ่ 
   MISS       MRS.       MR. ………………………………………………………………………………………………………………….……... 
เขียนเป็นภำษำไทยตัวบรรจง  เป็นทหำร  ต ำรวจ  ให้เขียนยศเต็มห้ำมย่อ 
ข้ำพเจ้ำ (นำงสำว – นำง – นำย)................................................................รหัสประจ ำตัวนักศึกษำ................................................................. 
เกิดวันที่......เดือน..........................ปี พ.ศ. ..............นักศึกษำ    เต็มเวลำ จันทร์-ศุกร์    เต็มเวลำ เสำร์-อำทิตย์                            
เรียนที่   มหำวิทยำลัย   สระแก้ว         มีควำมประสงค์จะขอใบรับรอง   ภำษำไทย  ภำษำอังกฤษ 
เป็นนักศึกษำในหลักสตูร.........................................................................สำขำวิชำ.......................................................................................... 
ระดับปริญญำตรี................... ปี แขนงวิชำ.............................…………..........คณะ............................................................................................. 
เบอร์โทรศัพทท์ี่สำมำรถติดต่อได้.............................................................E-mail…………………………………………………………………………………… 
 มีควำมประสงค์ใหส้ ำนักส่งเสรมิวิชำกำรและงำนทะเบียน  ไดโ้ปรดด ำเนินกำรตำมควำมประสงค์เพื่อน ำไปประกอบ                     
กำรพิจำรณำ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
 

 จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำ 
  ลงช่ือ…………………………………………….นักศกึษำ 
   (…………………………………………..) 
    ………….../……..…/……………….. 
ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ท่ีเกี่ยวข้อง 

ฝ่ำยทะเบียนและวัดผล ฝ่ำยกำรเงิน นักศึกษำ 
เรียน หัวหน้ำฝ่ำยกำรเงินนักศึกษำขอหนังสือ
รับรอง 
 

เวลำเจ้ำหน้ำที่รับค ำร้อง 
 

รับเวลำ...................................น. 
 

ลงช่ือ.................................ผู้นัด 
 

เจ้ำหน้ำท่ีฝ่ำยทะเบยีนฯ. 
..……/…………  /…………… 

 

ได้ช ำระค่ำธรรมเนียมหนังสือรบัรอง 
ตำมระเบียบเรียบร้อยแล้ว 

 
 

ลงช่ือ................................. 
 

เจ้ำหน้ำท่ีฝ่ำยกำรเงิน...……/…… /…..... 

เวลำนักศึกษำรบัหนังสือรับรอง 
 
 
 

รับเวลำ.............................น. 
 

ลงช่ือ................................. 
นักศึกษำ/ผูร้ับ 

…..…../……..…/………... 
 

 
 

แบบ มรว. 15 



 

                                ขั้นตอนกำรขอหนงัสือรับรอง 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

น ำค ำร้องไปช ำระเงินท่ีกำรเงิน 

น ำค ำร้องพร้อมใบเสร็จส่ง 
ส ำนักส่งเสรมิวิชำกำรและงำนทะเบียน 

รับค ำร้องที่ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบยีน  

รับใบรับรองกำรเป็นนักศึกษำ 


